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OPERAZIONI DI SCRUTINIO

REGISTRAZIONE GIUDIZI SINTETICI, DESCRIZIONI, ESITO

1) Selezionare Caricamento voti e cliccare la classe da scrutinare.

AN R

~Caricamento Voti

“ Home =
Registro ;

(3 scrutini S ;
SCLOLAPRIMARIA-,T & &'V

&

[ -— SCUOLA PRIMARIA - SR

Caricamento Voti
= Descrittori Primaria
[ Val. Primaria ( 2023-24)
(2’ Giudizi
(2 Risultato Corsi'di Recupero
(D Didattica
B Bacheca

2) Dalla tendina selezionare SCRUTINIO FINALE e Solo Voti, cliccare Avanti.

AAA digUP ISTITUTOCOMPRENSNO 7 v g2

Classe: .~ COMUNE . Iy i
T Home

Registro

(sl Periodo della Classe: SCRUTINIO FINALE 4 Avanti
i . —

[] Caricamento Voti [ Includi Preposta di Votonellc .crutiria Finale

= Descrittori Primaria O satte @ st
[ Val. Primaria (2023-24) Assenze
(& Giudizi
C‘,'; Risultato Corsi di Recupero
[ Didattica

@ Bacheca

3) Cliccare sul singolo Alunno oppure sulla Materia.

(N.B.: | coordinatori possono scegliere tra le
due opzioni: aprire la disciplina o aprire la riga
alunno. | docenti di classe non coordinatori
devono selezionare le singole materie).

r

( —

¥ EscludiRititati ) AlunniSenzaEsits (O Evidenziavotilnsufft. (3 ColoraTabelicne
|

© Home
Registro
(3 Scrutini

Caricamento Voti

»

= Descrittori Primaria

(3 Val. Primaria ( 2023-24)
# Giudizi

[3 Risultato Corsidi Recupero

(D pidattica

@ Bacheca

3 Comunicazioni

@ orario

@ Stampe i

2C strumenti

I N el

[ Vai su ScuolaNext Plus




4) Compilare i campi: Giudizio, Descrizione, Esito.

Seguire i passaggi indicati ai punti “A” “B” “C”, poi saIvare..(
Classe:. ) ] Indietro :/ Salva (Azioni ':

Periodo: SCRUTINIO FINALE

© o

VIO TE R

ITALIANO ‘ ‘ “7! Q‘ E., E:E h

A p—
STORIA l ‘ ¢ G II= Ll
A
EDUCAZIONE CIVICA l ‘ 0 = i)
Media Matem.: | 0.00 (@ ] Media: o Esito: Sceglidalla lista -
Nota Valutazione | A

{1000 caratteri):

Punto A. Giudizio
Digitare il codice riportato nella legenda, usando la lettera maiuscola.
Inserire il giudizio sintetico anche del COMPORTAMENTO.

LEGENDA GIUDIZI SINTETICI
CODICE DA INSERIRE CORRISPONDENZA
0] OTTIMO
D DISTINTO
B BUONO
DC DISCRETO
S SUFFICIENTE
N NON SUFFICIENTE

Punto B. Descrizione del livello
Copiare dalla Rubrica di Valutazione e inserire la descrizione nel campo "Descrizione del
livello di apprendimento raggiunto" anche del COMPORTAMENTO.

Classe: Periodo: SCRUTINIOFINALE Materiadiriferimento: ITALIANO

(& Mostra descrittor per tutti | gludizi

@

L'alunno svolge e porta a termine le attivita con autonu,
ITALIANO e consapevolezza, riuscendo ad affrontare anche e
situazioni complesse e non proposte in precedenza. E in 5
grado di utilizzare conoscenze, abilita e competenze per

svolgere con continulta compiti, in modo originale e

personale. Si esprime correttamente, con particolare

proprieta di linguaggio, in modalita pertinenti e adeguate

al contesto.

& 1-AVANZ.. 0-OTTIMO 3 ITALIANO
STORIA W G

il
=}

"8
EDUCAZIONE CIVICA w D B

1
[

L'alunno svolge e porta a termine le attivita con autonomia
e consapevolezza. £ in grado di utilizzare conoscenze,

MediaMatem.: 0.00 o Media: 0 Esito: Sceglidallalista 4 abilita e competenze per svolgere con continuita compiti e

1-AVANZ., D-DISTIN.. 3 ITALIANO . Lt J
risolvere situazioni problematiche. Si esprime
correttamente, con proprieta di linguaggio e capacita di
NoValutazione - . - argomentazione, in modalita adeguate al contesto.
“in ¥
(1000 caratteri): ) L'alunno svolge e porta a termine le attivita con autonomia

Punto C. Esito (solo coordinatore)
Selezionare dalla tendina la dicitura Ammesso\a alla classe successiva.
Per le classi quinte: Ammesso\a al suc. grad. istr. obl.



TUTTE LE OPERAZIONI DA QUESTO PUNTO IN POI SARANNO SVOLTE DAL COORDINATOR:?

5) Dopo aver compilato tutti i giudizi e i descrittori, compreso il comportamento, selezionare
da Azioni la voce Riporta esito e media nella scheda annuale, cliccare SI.

Classe: )

{ indietro |
Periodo: SCRUTINIO FINALE J -
£y N
% iyl
b —_
ITALIANO J g
7 In s
STORIA FdE
2 g o
EDUCAZIONE CIVICA ¢ =
MediaMatem: 80D 0 Media (] Esito: Sceglidaliallsta .
Nota Valutazione ‘!
(1000caratteri):

N.B.: Al termine delle operazioni,

all’alunno successivo, Salva.

Classe

Perodo: SCRUTINIO FINALE

ITALANG

dopo aver compilato tutti i campi e prima di passare

STORIA

EDUCATIONE GIYICA

dvlediaaiom; OOD Wedg! @

Nota Valutaziong
(1000 capmiterip :

NON usare la freccia.




GIUDIZIO GLOBALE

1) Dalla sezione Scrutini selezionare Giudizi e la Classe.

“ Home

ez stro

2 Sorutini i i e
SCUOLA PRIMARIE, - 1T 70, Taxn

[1 Caricarnento Vot T
Descrittor! Primaria
I Val Primaria(2023-24)
Gl
~ Risultato Corsi di Recusern
. Didattica
2acheca
Comuicazion!

2 Crario

2) In VLG - Rilevazione selezionare SF - VALUTAZIONE FINALE.

"Home T—
- Registro ) [ - )
& L - VLG -RIL IONE DE! PROGRESSI
- Serutini

1Q- VAL UTAZIONE INTERMEDIA PRIMO PERIODO

‘¢ Carlcamento Vet! — R
SF-VA_UTAZIONE FINALE

escrittori Primaria T —
e R 2T - VALUTAZIONE INTERMEDIA SECONDO FERIODO

Val, Frimaria (2023-24) . 5 25 e
- OB3 - Rilevazione Apprendinmenti TERZE
1Q -1 PERIODO INTERMEDIO

. Eisultato Corsi di Recuper: .
. Eisultato Corsi di Recupern SE-SCRUTINID FINALE

1 Didattica
' Bacheca

' 2T - It PER'ODO INTERMEDIO

= Comunizazioni

3) Cliccare sul singolo ALUNNO.

Seruting
|| Caricamento Vit . R ;

=~ Descfittor? Primaria

i Wal. Primaria(2023-24) |

© Risulato Corsidi Recupero

Didattica ! |

Bacheea !

" Comunicazioni |

Oraris |

) <SCUOLAFPRIMARIA - 107, Temenics davdo 0 -



4) Procedere alla compilazione del giudizio, spuntare la checkbox se si intende editare.

Salvare.
3 Home '
Classe: .._SCUOLA PRIMARIA - :
Registro . . v
Riquadro: VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI - Periodo: SF - V O
Eﬁ Scrutini o Z
[] Caricamento Voti Quadici; (VP SALITAZIGNEFINa ELQUARRIMERTRES d LA R'ep'lc'g“a'um"’"l_,
= Descrittori Primaria
[ Val. Primaria ( 2023-24 ) qaiie Vet g = s bl
. o -
@ Giudizi FRE - FREQUENZA iLna,'“_""" MEQUENEND. et datlalista - 1=
(% RisultatoCorsidi Recupero ) -
ID mesmes ﬁg&ﬁsp L Scegli dallalista = regelescolastiche.
8 Bacheca 4 50C-SOCIALIZZAZIO® Seegli dalla fista -
¥ e PAR - PARTECIPA JHE Scegli dallalista *  aldialogoeducativo. @ -
@ orario .

@ Stampe ) (] Modificamanuale (Rlattribuisci) ( Svuota



TABELLONE VOTI

1) Selezionare Caricamento voti e cliccare la classe da scrutinare.

AA didY,,

Caricamento Voti

&l

T Home

(%) "Registro r ; Y

ol | J YR T A
(3 ‘Scratini e
i . SCUOLAPRIMARIE -~ ") b 2

Caricamento Voti
v = COMUNE

= DescrittoriPrimaria ' .
D . ' -SCUOLA PRIMARIA - —_—
[J Val.Primaria (2023-24 )
(@ Giudizi
(% Risultato Corsi di Recupero
(D Didattica

B Bacheca i

2) Dalla tendina selezionare SCRUTINIO FINALE e Solo Voti, cliccare Avanti.
AVA did VP IsTTUTOCOMPRENSIVOE &+ - - v e |

NN
Classe: COMUNE '@ . = ' I TARNEARARAE 3 58 X
O Home
| 4
f7'Registro L N i X
@ sendtin Pefiododella Classe: SCRUTINIO FINALE = avanti
i , y

Caricamento Voti (J IncludiProposta'di Votoné 4 Scrutihia Finale

= Descrittori Primaria Oveiie ® Setiven
[J Val.Primaria (2023-24) Assenze
(& Giudizi
(% IRisultato CorsidiRecupero

(1 Didattica

@ ‘Bacheta

3) Cliccare su Azioni e dalla tendina selezionare Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali,
poi scegliere SI nella maschera.

. Classe IC e 3 A !
Esctur tSemra Bt ¥ Eyider t i gl -

Prrind: SCRUTINIO FINALE ot T3 Cofors Tabellone Atterzhions

L Home

g
i}
3

Registro *
3 Serutini o ) )
Cartcamento Vor | @ Sei sicuro di voler riportar  ito e la media nell2 schede annual ?
="Descrittor Primacia
13 Val Priniaria2023-24 )
© Dlatipy

. |

{3 Risulkerto Comsi dl Recupero

D Bidattica g
% Bacheca

¥ Comumcazion

@ orario . |
@ Stampe * <‘.__,_.,_
o Struifvem| ' |

(7" Vi st ScuotiNext Pius A |




4) Dopo aver controllato la

corretta e

completa

compilazione del tabellone

(discipline/educazioni, comportamento, esito) cliccare su Azioni e dalla tendina selezionare

Stampa Tabellone.

A ...

O Home .
== Periodo: SCRUTINIO FINALE
(3 serutini
I Caricamento Voti
= Descrittori Primaria
[J Val. Primaria ( 2023-24)
# Giudizi
[ Risultato Corsi di Recupero
(D Didattica
[# Bacheca
) Comunicazioni
@ Orario
=] Stampe
¥ strumenti

[ Vaisu ScuolaNext Plus

| Indletro

@ Escludi Ritirati

( smot)

O AlunniSenzaEsito ([ Evidenziavotilnsuff. (J Colera Tabellone

5) Compilare i campi necessari come di seguito indicato.
o Modello Tabellone Voti: SCRUTINIO FINALE

Ordine Stampa: Alfabetico

Formato: A4 Orizzontale

O O O O O

Intestazione: Semplice

Qpzionidi stampa..,
~ Home
[ Registeo »

¥ Serutin|

Ordfedi'Stanspal Alfabetiso

17J Escturfii sepuenti docenti datla fimma
= Destritiorl Primace

(3 ¥el. Primagiad 2023.24} L Escludi Risirati/ Trasferitiontrs f

[# Ghudlzi — 5 p ’
. Riparta intestazione Mateefe sy tutt foghl

13 Risultato Corsi i Recaperal

(D Didattica - M ‘Ripertasala i Stampa 12/0&72085
I Ilm » | Gemo: A4 Orjzzongale
TG Operaziane: Salva Stampa Puf su Disco
i Orgria
Inge suzjone; Semplice
Staimpe
#( Strumenti 4 w
1T Vah s ScumlaMixt Plus
Alto femk
B Loyaut
Basso femil:

Operazione: Salva Stampa Pdf su Disco

Model|a Tabeilone Voti: | SERUTINIOFINALE (SF)

0s Sinistre {cmly 05

05 Destea {tmi: 5

Riporta data di Stampa: spuntare la checkbox e selezionare la data dello scrutinio

6) Procedere con Stampa (pulsante in alto a destra) poi, recuperare il pdf nella cartella

download del proprio pc.

7) Rinominare il file pdf come segue: Tabellone Voti classe e sezione Primaria Plesso

(es. Tabellone Voti 3A Primaria plesso Lagopesole).



VERBALE SCRUTINIO FINALE

1) Selezionare Caricamento voti e cliccare la Classe da scrutinare.

AA did *

' Caricamento Voti
O Home

Registro en

3 Serutini | = ‘ ' , ,

3 Serabini | SCUOLAPRIMARIA-IC "3.58
v [ bl

[% »-SCUOLA PRIMARIA - I.G. Federico Il di Sv

Caricamento Voti
= Descrittori Primaria
[Jl Val. Primaria ( 2023-24)
[ Giudizi
(2 Risultato Cofsi di Recupero
(D Didattica
B Bacheta

2) Dalla tendina selezionare SCRUTINIO FINALE e Solo Voti, cliccare Avanti.

/»R\//\/R didv?, srutoc |

| ;
Classe: COM c AR /A-1.C. Federico ll di Sve
> Home

Registro — S

Tr— Periodo défla Classe: | SCRUTINIO FINALE 4 - ( Avanti )
i . W
1

: Caricamento Voti ([ Includi Proposta di Voto néfiocritinio Finale
= Descrittori Primaria
O vetie ® Solo Voti
[ Val. Primaria(2023-24) Assenze

{# Giudizi

[% Risultato Corsi di Recupero
D Didattica
@ Bacheca

3) Dopo aver controllato la corretta e completa compilazione del tabellone, cliccare su
Azioni e dalla tendina selezionare Compila Verbale.

. cisse | \

Periodo: SCRUTINIO FINALE & EscludiRitirati () Alunni SenzaEsito () Evidenzia votiInsuff. () Colora Tabellone

T Home

Registro

[ serutini
Caricamento Voti

= Descrittori Primaria

[ Val. Primaria (2023-24)
& Giudizi

(3 Risultato Corsi di Recupero

[0 Didattica
1® Bacheca'

« Comunicazioni L - - L
@ orario = ' L
@ Stampe . =
3¢ Strumenti

[ vaisu ScuolaNext Plus




4) Selezionare Verbale per lo Scrutinio Finale (con riporto dati a.s. 24/25).

Verbale di classe, sceltam llo di stampa... Indistro
= Home ;
7 Registro Datadistampa; ‘ 14/05/2025 j Gve prevista Iz variabile XDATA
3 Scrutini e
¥ S i

Caricamento Veti 7

_ e || Varbzle per lo Serutinio Finale g

= Descrittori Primaria .

[ val. Primaria ( 2023-24) [2) verbale per o Scrutinio Finale (con riporto dati) Seleziona >

[ Giudizi

(3 Risultato Corsi di Recupero [8) verbali scrutinio Finale (3) ( Seleziona >

5) Aprire il verbale dal download del pc, compilare e firmare, assicurarsi che sia presente la
griglia del comportamento (automaticamente importata), trasformare il documento in
formato Pdf e nominare:

Verbale Scrutinio Finale classe e sez. Primaria Plesso (es.: Verbale Scrutinio Finale 3A

Primaria plesso Lagopesole).
N.B.: in caso di assenza del Dirigente Scolastico in sede di scrutinio, riportare sia nel verbale

che in calce la delega del DS al coordinatore di classe a presiedere lo scrutinio.



CHIUSURA SCRUTINIO FINALE

» Chiudere i lucchetti in Scrutini ‘ Caricamento Voti e Giudizi, cliccando su Blocca Voti

e Blocca giudizi.

. () () 3

01 Home'
Periodo: SCRUTINIO FINALE (¥ EscludiRitirati () AlunniSenza Esito 0 EVidenzia voti Insdft. 0 Colora Tabellne

5] Registro — e

(3 Scrutifi = i L e W e T

[“] Caricamento Voti

Prospetto dei giudizi : Adletro

Registro
Riquadro: VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESS! - Periodo: SF - VALUTAZIONE FINAL E

£ Home .
. Classe: " Bloccagludizi
1

[3 Strdtini



STAMPA

STAMPARE e FIRMARE

il Verbale scrutinio finale ... (Es.: Verbale scrutinio finale 3A) e il Tabellone Voti ..

Il verbale deve essere firmato dal presidente e dal segretario, mentre il
tabellone da tutti i componenti del consiglio di classe.

CONSEGNARE IN SEGRETERIA





